
Ihre Aufgaben:

• Kommunikation mit Kunden, Kollegen und Lieferanten
• allgemeine Korrespondenz
• Kundendienst­ und Wartungstermine organisieren
• Bestellungen aufgeben
• Rechnungen und kleinere Angebote erstellen
• prüfen von Arbeitsnachweisen und Zeiterfassungen der Monteure

Ihr Profil:

• Ausbilung im kaufmännischen Bereich
• Selbstständige und motivierte Arbeitsweise
• gute Kenntnisse in MS­Office
• Pünktlichkeit und Zuverlässigkeit
• kundenorientiertes und selbständiges Arbeiten
• Erfahrung im Bereich Sanitär und Heizung wünschenswert
• gute Kenntnisse in Deutsch (Sprache und Schrift)

Wir bieten Ihnen:

• einen unbefristeten Arbeitsvertrag
• einen ergonomischen Arbeitsplatz und ein klimatisiertes Büro
• leistungsgerechte Bezahlung
• 30 Urlaubstage
• Möglichkeit für Homeoffice
• betriebliche Zusatzleistungen
• Mitarbeiterveranstaltungen (u.a. Betriebsausflug, interne Mitarbeiteressen, Sommerfest, 
Weihnachtsfeier)

• umfangreiche Weiterbildungen und Schulungen zur Weiterentwicklung eigener Fähigkeiten

Als Traditionsunternehmen mit einer mehr als 70 jährigen Geschichte folgen wir einer klaren Philosophie. Die vollste Zufriedenheit unserer Kunden war 

und ist auch bis heute unser vorrangiges Ziel. Wir sind als SHK Fachbetrieb Experten in Sachen Haustechnik die mit Begeisterung und Leidenschaft an 

der Arbeit sind! Das Team unserer Firma besteht aus einer gesunden Mischung aus erfahrenen und jungen Mitarbeitern.
Wenn Sie Tradition mit Innovation verbinden wollen, mit uns heimische Märkte erobern und sowohl unsere als auch Ihre eigene Zukunft gestalten 

möchten, dann sind Sie bei uns genau richtig. Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

Kaufmännische/r Angestellter Sanitär/Heizung/Klima (m/w/d)

INTERESSIERT?

Wir freuen uns auf Ihre individuelle 

Bewerbung, gerne auch per E­Mail.

Günther Dürr GmbH

z.Hd. Marco Müller

Gerwigstr. 5

76131 Karlsruhe 

oder per Mail: marco.mueller@duerr­ka.de


